
П Л А Н
роботи  Шумського районного суду на І-й вартал 2017 року

№ Назва підприємства Виконавець Термін
виконання

Відмітка
про

виконання

Організаційні заходи.
1 Провести нараду працівників с

уду на якій підвести підсумки
роботи суду за 2016 рік

Ковтунович О.В.

Поліщук Л.К.

Січень

2 Скласти,затвердити та погодит
и планування роботи суду на
2 квартал 2017 року

Ковтунович О.В.
Поліщук Л.К.

Березень

3 Організувати складання
та подання до ТУ ДСА
у Тернопільській області
статистичних звітів
суду за 2016 рік

Шліхта А.О.
Волянюк А.Р.

Омелянська З.В.

 Січень

4 Організувати протягом 1 кварт
алу
2017 року складання та подання
статистичних звітів суду та
контрольних інформацій

Поліщук Л.К.
Бабій С.В.

Протягом

кварталу

5 Складання
та подання інформації до
ТУ ДСА в Тернопільській області
щодо виконання антикорупційног
о законодавства

Петрук Ю.В

Стельмащук А.М.

Протягом

кварталу

6 Заведення номенклатури
справ що утворюються в діяльно
сті суду на 2017 рік

Шліхта А.О.
СтельмащукА.М

Січень

7 Складання описів справ переда
них до архіву суду за 2016 рік

Шліхта А.О.
Омелянська З.В.

Волянюк А.Р.
Стельмащук А.М.

Нікітюк Т.М.

Протягом

кварталу

до 01 квітня
2017 року

8 Проведення зборів суддів та
здійснення контролю за

виконанням рішень  зборів
Ковтунович

О.В.Ящук Т.М.
За

потребою



9 Здійснювати ведення кодифікації
суду

 Петрук Ю.В. Постійно

10 Проведення оновлення web-
сторінки районного суду

Стельмащук А.М.
Бабій С.В.

Постійно

11Проводити оперативні наради з
працівниками суду.

Ковтунович О.В.
Поліщук Л.К.

Щотижнево

12 Здійснювати контроль за внесення
м даних до автоматизованої сис
теми окументообігу суду

Поліщук Л.К.
Бабій С.В.

Постійно

13 Здійснювати контроль за
поєднанням
картки на особу відповідно до ви
мог
Порядку надсилання інформації
про осіб у
кримінальних провадженнях та
електронних копій
судових рішень щодо осіб,
які вчинили кримінальні
правопоруше
ння

Шліхта А.О.

Стельмащук А.М.

Бабій С.В.

Постійно

14 Здійснювати контроль за
правильністю заповнення картки
на особу  стосовно якої судом
розглянуто кримінальну справу

Шліхта А.О. Постійно

15 Здійснювати контроль за відправл
енням
судових рішень до Єдиного держ
авного реєстру судових рішень

Бабій С.В. Постійно

16 Здійснення реєстрації заявок
на отримання

електронних копій документів та
смс-повідомлень

 Бабій С.В. Постійно

17 Провести перевірку роботи канце
лярії суду
щодо заповнення документів перв
инного обліку в
автоматизованій системі Д-3

Поліщук Л.К. Лютий



18 Провести перевірку
своєчасної здачі
судових справ секретарями
судових засідань в канцелярію
суду після їх розгляду суддями

Стельмащук А.М. Березень

19 Провести семінарське заняття
з працівниками апарату суду
з питань вивчення нового законод
авства

 Петрук Ю.В. Березень

20 Провести семінарське заняття
з працівниками канцелярії суду
з питань передачі судових
справ до архіву суду

Стельмащук А.М. Січень

21 Провести засідання ЕК суду щод
о здачі справ
канцелярією суду до архіву суду

Шліхта А.О.

Стельмащук А.М.

Березень

22 Провести засідання ЕК суду що
до
підготовки до вилучення та знище
ння судових справ,
строки зберігання яких закінчи
лися та
підготувати з цього приводу
акти

Стельмащук
А.М.

На протязі

кварталу

23 Провести огляд даних про стан з
дійснення правосуддя судом за
2016 рік

Поліщук
Л.К.

Петрук
Ю.В.

Січень

24 Провести аналіз обліково-
статистичної роботи суду
та стану здійснення судочинства
у 2016 році
у порівнянні з 2015 роком

Поліщук
Л.К.

Стельмащук
А.М.

Січень

Вивчення і узагальнення судової практики.

1 Провести узагальнення
практики розгляду судом кримін
альних проваджень щодо непов
нолітніх за 2016 рік

Серветник
З.В. Лютий



2 Провести узагальнення судової
практики про роботу Шумського
районного суду за І квартал 2017
року. Стельмащук

А.М.
Березень

3 Провести узагальнення практик
и розгляду слідчими суддями
клопотань про обрання запобіжн
их заходів за 2016 рік  Семенюк

О.І.
Січень

4 Провести аналіз навантаження су
ддів за 2016 рік у порівнянні і
з 2015 роком

 Петрук
Ю.В.

Січень

5 Провести узагальнення практ
ики
розгляду судом
кримінальних проваджень про пр
итягнення осіб до
кримінальної та
адміністративної відповідальнос
ті за вчинення корупційних діянь
за 2016 рік

 Лірська
Д.П.

Січень

Робота з кадрами.
1 Підготовка наказів про присвоєн

ня чергових рангів працівникам суд
у та надбавок за вислугу років

Нікітюк
Т.М.

Протягом кварталу

2 Організація та подання звітів
та контрольних інформацій,

що стосується кадрової роботи
Нікітюк
Т.М.

Протягом кварталу



3 Проведення засіданьконкурсної ко
місії на заміщення вакантних п
осад та дисциплінарної комісії

Конкурсна т
а

дисциплінар
на

комісія

В разі

необхідності

4 Організувати заповнення
та подання декларацій про доходи
та зобов’язання фінансового харак

теру суддями та державними служб
овцями суду

Нікітюк
Т.М.

Протягом
кварталу

До 1 квітня
2016 року

5 Наповнити відомості
до суддівських досьє

Нікітюк
Т.М.

В разі потреби


